
如何管理发票通知的说明
请按照接下来的几页幻灯片中的说明设置您的电子邮件通知偏好。

为什么会有这么多发票通知？

宜家的新发票管理系统 Ariba Invoicing 通过 SAP Business Network 发送系统生成的发票状态更新通知。这是一个标准功能，所有开发票的供
应商都会受到影响。默认情况下，每次发票被操作时，系统都会生成一条通知，并发送到我们已在 Ariba 系统中存储的供应商邮箱地址。对于
那些频繁向我们开具发票的供应商来说，通知的数量会相对较多。

如何关闭或管理发票通知？

您可以在 SAP Business Network 上管理发票通知设置。如果您已经创建了账户并与 Ingka 建立了连接，只需在账户设置中根据需求调整通知
即可。如果您尚未创建账户或还未将账户连接至 Ingka，可以通过通知文档中的链接完成设置。

如果不想创建业务网络账户怎么办？

只能由SAP Business Network 账户来管理发票通知，除此之外没有其他方式。创建 SAP Business Network 账户非常简单，而且标准账户是
免费的，不会产生任何费用。

如果我想将账户连接到我现有的企业账户，该怎么办？

如果您将账户连接到现有的企业账户，请注意，通知文档是需要收费的！



SAP Ariba发票通知(复写发票流程)

在SAP业务网络之外开具发票时，您可能会
收到此电子邮件通知，更新您的发票状态。



如何管理发票状态通知设置

• 在页面的右上角，单击[用户姓名缩写]>设置，选择电子发票传送。



如何管理发票状态通知设置

• 在通知功能下，基于您的喜好勾选是否发送相关通知



如何管理发票状态通知设置

• 点击页面最下方的保存。
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